
Informativo para el Proceso de Matrícula:

Estudiantes Nuevos/as 2025
Noviembre 2024

Estimados/as Apoderados:

Damos la bienvenida a quienes se integran a nuestra comunidad educativa Javierina.
Para asegurar un proceso de matrícula ordenado y eficiente, les presentamos las etapas,
requisitos y procedimientos que deben seguir.
El proceso de Matrícula consta de dos etapas obligatorias para ser formalizada; estas son:

Etapa 1 Online: Pre-matrícula
Procedimiento:
1. Acceder al formulario de pre-matrícula disponible en la página web institucional

www.liceo1.cl (sección Matrícula/Ficha de registro de datos)
2. Completar todos los campos requeridos, incluyendo:
■ Datos personales del estudiante.
■ Información del apoderado titular y suplente (padre/madre/abuelo,tutor).
■ Datos del apoderado suplente para emergencias.
3. Enviar el formulario y guardar copia que recibirá en su correo electrónico.

Este proceso debe ser hecho por el apoderado previamente a la matrícula presencial

Inicio del proceso de prematrícula Término del proceso de prematrícula:

02 de diciembre de 2024 05 de diciembre de 2024.

Importante: La pre-matrícula no asegura la finalización del proceso; esta debe ser
completada en la etapa presencial.

Etapa Presencial Obligatoria : Matrícula Definitiva

Requisitos para el apoderado titular o representante:
● Presentar los siguientes documentos:

1. Copia de la cédula de identidad del estudiante
2. Certificado de nacimiento o certificado IPE.
3. Copia de la cédula de identidad del apoderado titular.
4. Si un tercero realiza la matrícula:
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■ Poder simple emitido por el apoderado titular.
■ Copia de la cédula de identidad del apoderado titular y del

representante.
Proceso:

● Verificar y entregar la ficha de matrícula generada en la pre-matrícula.
● Firmar los compromisos y autorizaciones correspondientes.
● Recepción extracto RICE L1
● Finalizar la matrícula con la entrega del comprobante oficial.

Fechas Horarios Lugar

6 y 9 de diciembre
de 2024.

11:30 a 13:30 horas.
14:30 a 16:30 horas.

Gimnasio del
establecimiento
San Martín 736, Santiago

DETALLE HORARIO PRESENCIAL:

SÉPTIMOS
BÁSICO

OCTAVOS
BÁSICOS

PRIMEROS
MEDIOS

Rezagados/
as

06 de
diciembre

Orden por inicial
primer apellido

11:30
a

13:30

De la

A a la

M
14:30
a

16:30

de laN
a la Z

06 de
diciembre

Orden por inicial
primer apellido

11:30
a

13:30

De la

A a la

Z

09 de
diciembre

Orden por inicial
primer apellido

11:30
a

13:30

De la

A a la

M
14:30
a

16:30

de laN
a la Z

10 de
diciembre

sólo
entre
14:30
a

16:30
horas
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Nota: En caso de no presentarse en esta etapa, se considerará una renuncia al cupo
asignado y este será reasignado según las normativas del SAE.

3. Apoyo para la Pre-matrícula para brindar soporte a apoderados que presenten
problemas de conectividad o dudas sobre el formulario online.

Fechas Horario Lugar

5 y 6 de diciembre de 2024
(según horario asignado de

matrícula)
DE 14:00 a 18:00 horas

Biblioteca del
establecimiento

Compañía 1484, Santiago

4. Recomendaciones Generales
● Planifique con tiempo el ingreso a las etapas del proceso para evitar

contratiempos.
● Revise con antelación que la información requerida esté completa y sea correcta.
● Respete los horarios asignados para evitar aglomeraciones y garantizar una

atención ordenada.

5. Consideraciones horarias 2025
ESTRUCTURAS CURSOS POR JORNADA 2025

JORNADA SAE
2025

NIVELES TOTAL DE CURSOS

JORNADA
MAÑANA

Cuartos medio ● 18 cursos

Tercero medio ● 16 cursos

JORNADA TARDE Segundo medio ● 14 cursos

Primero medio ● 12 cursos: artes/música

Octavo básico ● 4 cursos

Séptimo básico ● 4 cursos
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JORNADAS HORARIAS

JORNADA MAÑANA

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES

07:45 - 08:30 1 1 1 1 1
08:30 - 09:15 2 2 2 2 2
RECREO 15min 15min 15min 15min
09:30 - 10:15 3 3 3 3 3
10:15 - 11:00 4 4 4 4 4
RECREO 10min 10min 10min 10min 10min
11:10 - 11:55 5 5 5 5 5
11:55 - 12:40 6 6 6 6 6
RECREO 5min 5min 5min 5min
12:45 - 13:30 7 7 / 7 /

13:30 - 14:15 8 8 / 8 /

JORNADA TARDE

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES
14:30 - 15:15 1 1 1 1 1
15:15 - 16:00 2 2 2 2 2
RECREO 10min 10min 10min 10min 10min
16:10 - 16:55 3 3 3 3 3
16:55 - 17:40 4 4 4 4 4
RECREO 10 min 10 min 10 min 10 min 10 min
17:50 - 18:35 5 5 5 5 5
18:35 - 19:20 6 6 6 6 /
19:20 - 20:05 7 7 7 7 /

Agradecemos de antemano su colaboración y compromiso para hacer de este proceso
una instancia eficiente y ordenada, acorde a los lineamientos del Ministerio de
Educación y las normativas del establecimiento.
Recuerden que toda información oficial siempre deben concurrir a la página institucional
www.liceo1.cl

Atentamente,

Equipo Directivo
Liceo 1 Javiera Carrera
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